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1.0 Generelle innstillinger i redigeringsmodus

&« C' [ nid-bou-vip.oslbasefarm.net
3 Apper | Login EPIServer € User Guides —EPiSer...

Dashbord E®FIRW Add-ons

Rediger Admin Rapporter  Gjestegrupper
o

HOrgaana |orerskrers

Per-Einar

Logg inn med brukernavn og passord

Klikk pa den lille hvite pilen gverst pa siden

Sjekk at innstillingene star pa «CMS»

Klikk pa «Rediger» for & komme til redigeringsmodus.

PwNPE

7 [ EPiServer CMS - rediger % ([ Eicle, Ann Kristin = 00t

1) Klikk pa hierarki-ikonet i venstre hjgrne for a fa opp1 & = C [} nid-bou-vip.oslbasefarm.net/EPi
|iSten over Sidene dine, D Login EPIServer E User Guides — EPiSer... [

[ Vest-Agder idrettskrets

2) Klikk pa mappen i hgyre hjgrne for a fa opp listen med blokker og medie-filer.

skal publiseres Alternativg

J [ episerver cMs - rediger  x ([ Eidle A Kristin  Dutiol

1b) Klikk pa tegnestiften, slik at den blir bla. Davil € C [ nid-bou-vip.osl.basefarm.net/EPis:

menyen ligge dpen selv om du jobber med andre & Asper | Login EPlServer € User Gig iSer.. (]|
elementer pa siden. Det samme gjelder %

tggnestlften pa mappe-menyen oppe i hgyre Nettsted Oppgaver o attbiab
hjgrne. Q Vest-A|
2b) Klikk pa tegnestiften igjen, dersom du gnsker a skjule menyen.




1.1 To typer redigeringsmodus.

+| (@@ (ca b
";"s:'\'sgr:;';de\ idrettskrets ) Om idrettskretsen
Hiem Om |drettskretsen /  Om Idrettskretsen
Om idrettskretsen
NORGES
IDRETTSFORBUND

Vest-Agder idrettskrets
I

ORP

Publisert: 3 november 2014 Av: ann-kristin, eide]

Visjon: Idrett for alle i Vest-Agder

er:

Arbeide for at forholdene legges til rette for idrettslagene i komunene, slik at alle

fylket uansett alder, gis mulighet for fysisk aktivitet
Idretts politiske oppgaver:
1. Aktivitetsutvikiing

2. Kompetanseutvikling

3. organisasjonsutvikling

Ingen endringer som skal publiseres

| Atternativer

Det finnes to muligheter for a redigere en side/nyhet/kalenderaktivitet.

1: Det gverste bildet viser standard-redigeringen som du kommer rett inn pa i det du velger en side. Her
kan du skrive inn tekst rett pa siden, og dermed far du opp hvordan det vil se ut nar siden er publisert for
offentligheten.
Dersom du gnsker flere funksjoner, klikker du pa liste-ikonet gverst i hgyre hjgrne.

2: Da vi du komme til den andre typen redigeringsmodus. Her kan du legge til sideikon (se pkt. 8 i heftet),
eller velge begrenset publiseringstid for siden/nyheten/kalenderaktiviteten. Klikk pa side-ikonet gverst i
hgyre hjgrne for a komme tilbake til standard-visningen dersom du gnsker a bytte visningsmodus.

=
+][e]@)(ea]

er ) Ve
Om idrettskretsen

Navn om idrettskretsen Synig for Ale pincte
f Sprik ne
Mavn i URL-adresse  om-kretsen endre
D, type 1184, Standardside

Enkel adresse

vis i navigasjon

tikkord

Disable indexing

Verktoy




3.0 Opprette bildemapper/dokumentmapper.

1. Klikk pa mappe-ikonet gverst i hgyre hjgrne.

2. Klikk pa tegnestiften for & fa menyen til 3 sette den fast slik at den ikke gar vekk igjen.
3. Velg Medier oppe til hgyre. o=
4. Velg mappen du vil opprette bildemappen i. B8 Nord-Trondelag Idrettskrets
5. Klikk pa liste-ikonet til hgyre for mappe-navnet. Velg «Ny o
mappe>. A
6. Trykk «Enter» pa tastaturet for a lagre mappen. 8 ol sattrws

[ Per-Einar

[ Rogaland Idrettskrets
[ Sogn og Fjordane

[ Sor-Trondelag

[ Troms idrettskrets

[ vest-Agder idrettskrets
[ Vestfold idrettskrets

L ostfold Idrettskrets

I For denne Side

3.1 Legge til nye bilder i en mappe.

Klikk pa mappe-ikonet gverst i hgyre hjgrne.

Velg «Medier» gverst i menyen.

Velg mappen du skal legge bildet i.

Klikk pa listen som kommer opp til hgyre for navnet pa
mappen.

Velg «Last opp filer».

Klikk pa «+»-tegnet i det nye vinduet.

Velg hvilket bilde som skal lastes opp.

Klikk pa «Lukk» nar du er ferdig med a laste opp bildene
du skal ha i den valgte mappen.

PwWNPE

O N WU,

Man kan ogsa legge til bilder ved a dra bildet fra mappen lokalt
pa din PC, og over i feltet pa nettsiden der man allerede har
lastet opp de andre bildene.

W Flytt til papirkurv

hopp_redigert.jpg
IMAG0241.jpg

IMAG0258.jpg




3.2 Redigere et opplastet bilde.

1. Velg bildet du vil redigere, og klikk pa liste-ikonet til
hgyre for navnet pa bildet.
2. Velg «Apne i bilderedigeringsprogrammet».

0 Blokker

[ Forsidebilder
0L Funksjonshemmede
[ Gammel hjemmeside

&y 125,00 filer ved & slippe dem her, eller kilkk

for & bla gjennom

3. K||kk pé Tmn:ﬁ'mncr ¥ Angre e Gyorom &) Gienopprett |m|-n 100% v ®|¢‘r

eller skrive inn

«Endre ~ Endre sterrelse
Endre stermelse pd biidet ved & dra et 3 . velge en fomdand
St¢ rre Ise ». werdier direkis i feftane. Klikk Bruk for & endre sterrelse pa bildet.

4. Velg gnsket E"‘;“’::ﬂ";:
stgrrelse.

5. Klikk «Bruk».

6. Velgomdu
vil lagre en

ny versjon,
eller erstatte

originalbildet.
7. Klikk «OK» for a lagre endringene.

NB: «Endre stgrrelse» for et bilde er IKKE det samme som & endre opplgsning/pixsler. @nsker man
a endre bildets opplgsning, ma man gjgre dette lokalt pa PC’en fgr man laster opp bildet til

nettsiden.

| Heyde

7 Informasien

Bildefil: IMAGD241.jpg
Bredde:

Lagre

Kvalitet Maksimal (anbefales) ¥

@ Lagre som kopi
O Erstatt osiginalbilde




4.0 Lage en nyhet/kalenderaktivitet/ny side.

LR - | &
m Nettsted Oppgaver
Idrettskretser

( Q | [§ Telemark Idrettskrets

a3 [ Troms idrettskrets
[ Vest-Agder idrettskrets
@ [ OM IDRETTSKRETSEN

B/ | Myheter
[§ Slik skaper du et godt ...

é{, Klipp ut
fi Kopier

[ Tilskudd turleyper
[§ Ny ordning for politiatt...

[ @nsker du a bli en bed... & Flytt til papirkury

1. Klikk__;)é «Nyhet»—méppen (eller en annen mappe som du vil legge til en side under), og

deretter klikk pa liste-ikonet til hgyre.

2. Velg «Ny side».
3. Klikk pa malen «Artikkel».
4. Ginyhetsartikkelen et beskrivende navn. Klikk OK
5. Da far du opp dette bildet: e S,
6. Klikk pa bilde-omradet. tem [ whsts
7. Velg et bilde ut i fra den mappen du Ungdoms-OL narmer seg
gnsker. Klikk «Ferdig» nede i hgyre silde
hj¢rne . Publisert: 12 november 2014 Av: ann-kristin.eide <

8. Klikk pa «Ingress»-omradet etter
bilde-omradet og skriv inn den
teksten du gnsker.

9. Klikk pa «Brgdtekst»-omradet og

skriv inn gnsket tekst.

10. Legg til gnsket blokk ved a velge den fra mappe- | publisere?

Sist endret av deg,
for 4 sekunder siden.

menyen til hgyre. Dra den over i blokk-feltet pa
siden.

11. Publiser siden ved & klikke pa «Publisere?» oppe i
hgyre hjgrne og deretter «Publiser».

12. Klikk pa «Vise pa nettsted» dersom du gnsker 3 se
hvordan nyheten vil se ut for lesere av nettsiden.

ntakt English

Enda ikke publisert

® Skjemalegg publisering

EMMEDE 82 V' Kiar for publisering




@nsker du 3 ta bort dato og forfatter av siden (gjelder spesielt pa statiske sider), klikker du pa liste-
ikonet, og klikker av for «skjul forfatter og dato».

Mavi L URL-aursass Il eusiay cnore

1D, type 1211, Artikke
Enkel adresse Endre
vis | navigasjon |verktoy |
m Innstillinger Boksinnstillinger Rammeverk Sosial media Metad
Kategori Legg til én eller flere ‘T‘
kategorier -
FacebookLikeBox |

Skjul forfatter og

dato

ann-kristin.eide

Bruk samme fremgangsmate for a opprette en kalenderaktivitet. Men opprett da en ny side under
«Kalender».
PS: Her er det vanlig & beholde dato og forfatter. Det samme gjelder ogsa for nyheter.




4.1 Skjemalegg publisering.

1. Lagen nyside med innhold slik

i) Kalender

Enda ikke publisert [

som i punkt 4.0.
2. Klikk pa «Publisere?» og velg
«Skjemalegg publisering».

Hjem / Kalender /

RETSEN ~ NYHETSARKIV ~ IDRETTSIAG  TILSKUDD  IDRETTSRAD  BARN  UIfVANNEREGINEIETT]

Sist endret av deg,
for 6 sekunder siden.

Enda ikke publisert

® skjemalegg publisering

‘Bli med pé trening!

3. Velg dato og klokkeslett for nar du vil at siden/nyheten
skal publiseres pa nettsiden.
4. Klikk «Planlegg».

Tidsstyrt publisering x
Idrettskretser  Vest-Agder idrettskrets ) Kalender
BIi med pa trening!

Tidspunkt for publisering
26,11.2014 12:00 -

1 2
3 4 5 & T 8 3%
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

2012 2014 2013 —————
| avbeyt

©|12:00

5. Duvil nd se oppe til hgyre nar siden din vil bli
publisert.

6. NB: Det er kun din brukerkonto som kan redigere
denne siden frem til publiseringsdato! Man kan heller
ikke skjemalegge en side som allerede har blitt
publisert fgr. @nsker man a gjgre dette, ma man lage
en kpoi av siden, og deretter skiemalegge denne.

| Vil bli publisert pa | morgen 12:00 | Atternativer - | [iZ|

AAA kontakt English




4.2 Lage en snarvei fra en side til en annen.

B+ [e]@e -
. o . . . . Idrettskretser ) Vest-Agder idrettskrets
Av og til gnsker man a linke direkte til en side KIA "
hos N I F e”er f eks et S%rforbund Snarveitype er satt til Snarvei til en side | EPiServer CMS. Det betyr at gjesten vil bli omdirigert nir sidenavnet
1. G&ainn pd den siden du har opprettet ™" Sy or Alle ingar
- . sprik no
under din idrettskrets, men som du ST B o
S — - 2, type 1218, Standardside

@nsker at skal linkes direkte til en side

vis | navigasjon Verktoy
hos NIF eller en annen side.
. o ps . Matadata Innhold
2. Klikk pa liste-ikonet. '
3. Velg «Innstillinger»-fanen. .
Opprettet
4. Pa «Snarvei» klikker du pa «Handter».  _..
Oppdater endret ~
dato
Sorter undersider Etter opprettelsesdato (nyeste forst) -
Sorteringsindeks 15 - 4
Hide site header el
Hide site footer e
5. Velg om du gnsker at siden skal peke til en annen Héndter snarvei 5
side i EPiServer, eller et annet sted. Her finnes e Vit Ak Mt
flere muligheter.
6. Klikk «Lagre» nar du er ferdig med a sette Snarvel o an side 1 tsarver o [
innstillingene slik du gnsker. Roma koblingan | t rytt vindu |2
7. Klikk «Publisere?» oppe til hgyre for & lagre intern snarveifhente [ in ol
. . ° . data fra Lo ]
innholdet og vise det pa nettsiden.
I

4.3 Kopiere en nyhetsartikkel fra en annen krets/NIF

TUTETCIRT =T

@ )| [ Vest-Agder idrettskrets
A Hjem
NORGES
& System NORGES_ D
Vest-Agder idrettskrets
DOM MNIF € c_:-r drettskre
[ TEMASIDER O@

[ KLUBBGUIDEN
[ SERFORBUND
[ SAERFORBUND
™ Nyhet
[ @nsker mer aktivitet

OM IDRETTSKRETSEN  IDRETTSLAG

[ - Mer enn forventet
B Ny side
[ Momskompensasjon - id... ¥

[ Marit Bjergen vant Fair ...
[ Idrettsministeren hos no...
[ Frivillighet som trenger ... & Fiytt til papirkury
[ Lillehammer 2016 er by...
[ Bli med p3 #trenilag

[ Bergen far sykkel-VM i ...

10



1. Gainnimappe-strukturen i venstremenyen og finn den artikkelen du gnsker.
2. Klikk pa de tre strekene til hgyre for nyhets-navnet og velg «kopier».

OO

[§ vest-Agder idrettskrets

[* OM IDRETTSKRETSEN
OMNIF  TEMASIDER

B[ | Nyheter

B Ny side
X Klipp ut

[ slik skaper du et godt...

[ Tilskudd turleyper _
i Kopier

My ordning for politiat...
[y ? . F@Lim inn
[ @nsker du 3 bli en be... - . .
W Flytt til papirkurv

[ Momskompensasjon p...
[ samarbeid skaper god...
[ seknadskjema for G9...

[ Idrettsgalla Ser

Ga til mappen som du vil kopiere artikkelen inni.

Klikk pa liste-ikonet til hgyre for mappen og velg «Lim inn»

Na vil artikkelen ligge under din mappe.

NB: Merk at bade forfatter og publiseringsdato blir med ved kopiering. Dersom dette er en
artikkel som ble publisert for en stund tilbake, vil den ikke komme som gverste nyhet pa
din forside.

7. @nsker du a forandre publiseringsdato, ma du ga inn pa «Alle egenskaper» (liste-ikonet
oppe til hgyre pa siden) -> velg «Innstillinger»-fanen —> Klikk «Endre» pa «Publisert»-
alternativet.

oukWw

p— A— -
B +[e|/@xea

Idrettskretser % Vest-Agder idrettskrets » Nyheter D Publisere? - E]
[ - Vi ma gjere det enklere a vare frivillig!

Autolagret 13:38 Angre?

favn - Vi m3 gjore det enklere Synlig for Alle pandter
; ) ) Sprak no
Mavn i URL-adresse --vi-ma-gjore-det-enklere-... Endre
ID, type 16301, Nyhetartikkel
Enkel adresse Endre

Vis i navigasjon Verktay -

Innhold m Boksinnstillinger Rammeverk Sosial media Metadata
Publisert i dag 11:26 Endre

Opprettet i gar 18:26 Endre
Endret i dag 13:34
Oppdater endret ||

dato

Sorter undersider Etter opprettelsesdato (nyeste forst) | -

Sorteringsindeks 29 607 ‘- |

-

11



5.0 Legge til et sideikon.

i & Q& §
FUNKSJONSHEMMEDE LILLEHAMMER 2016 LOV OG BESTEMMELSER

Sideikon er det lille bildet som vises over teksten i de 4 menyene pa forsiden.
1. Gainn pa den siden som skal fa et nytt sideikon.

2. Klikk pa liste-ikonet oppe i hgyre hjgrne.
3. Ga pa «Boksinnstillinger»-fanen.
4. Last opp det bildet du gnsker i feltet «Sideikon».
5. Ikke anbefalt men det mulig a bruke .
. . + @
bilde uten tekst. Bildet skal da vaere == ea]
° . Idrettskretser » Vest-Agder idrettskrets
272px*102px. Sa huket man av «Vis Utdanning/kurs
bare bilde» A
Navn Utdanning/kurs Synlig for
. Sprik 1

NB: Det er tiltenkt at man kun skal bruke Navn i URL-adresse  utdanning Endre [s e
ikonene som er lagt inn i mappen «FELLES Bl i e
/Forsideknapper», da disse er designet slik VI RS -
at de tilpasser Seg Utseende uanSEtt om du Innhold Innstillinger | Boksinnstillinger I Rammeverk Metadata
leser siden pa mobil eller PC.

ShowOnlyImage

Qo

Lage eget ikon

1. Last opp bildet du vil bruke i «Medier». Bruk redigeringen i EPiServer Igsning. Den finner du ved

a velge det bildet du vil ha som sideikon og sa velg «Apen i bilderedigeringsprogrammet»

Velge det bildet du vil ha som sideikon og s& velg «Apen i bilderedigeringsprogrammet»

Velg fgrst at bildet skal «Erstatt originalbildet»

Trykk knappen «Endre stgrrelse»

Pass at «Behold proporsjoner» er

huket av

6. Velgsa «Hgyde» = 40, da skal
«Bredde» automatisk bli endret
avhengig av stgrrelsen pa
originalbildet. Den bgr vaere i mellom
40 og 200 pixler.

7. Trykk «OK», og bruk sa bildet i
egenskapen «Sideikon»

ukhown

Bilderedigeringsprogram

12




6.0 Opprette Blokker.

1. Klikk pa mappe-ikonet gverst i hgyre hjgrne.
| o = S|
o=
1
Ingen endringer som skal publiseres =1
AA Kontakt English
2. Klikk pa tegnestiften for & fa menyen til 3 sette den fastslik/at> rar
den ikke gar vekk igjen. :m wedier
3. Velg mappen du vil opprette blokken i. e
4. Klikk pa liste-ikonet til hgyre for mappe-navnet. Velg «Ny N
blOkk». & oslo 2022 dokumenter
5. Velg «Fritekstblokk». Gi blokken et beskrivende navn. =
6. Fyllutinnholdet i den gverste blokken. Da kommer det samme l Z':J“d“
innholdet opp i de to nederste feltene ogsa. Dette er slik e
innholdet vil se ut pa nettbrett og mobil. R
7. Publiser blokken oppe i hgyre hjgrne. i

Man kan ogsa opprette blokker direkte pa siden man gnsker at
blokken skal ligge pa. Problemet med dette, er at man ikke kan
bruke blokken om igjen pa en annen side. @nsker man dette klikker
man pa «opprett en ny blokk».

Du kan slippe innhold her, eller opprett en ny
blokk

Du kan slippe innhold her, eller opprett en ny blokk

Du kan slippe innhold her, eller opprett en ny
blokk

W Flytt til papirkury

13




6.1 Legge til blokker pa en side.

[ L}

Blokker EEEEIE
Rttt Vet A e o tsoten e e 3 pveere Sl Tl
[} Om idrettskretsen 6 (@ sok

2. Kompetanseutvikling [ oppland Idrettskrets

3. Organisasjensutvikling [ Oslo 2022 dokumenter

4. Rammevilkdr [ Oslo Idrettskrets

5. Folkehelsearbeid 3 per-Einar

N [1 Rogaland Idrettskrets
Kjerneoppgaver:

[ Sogn og Fjordane

1. Utdanning [ sor-Trendelag

2. Lov og organisasjon [0 Troms idrettskrets
3. Informasjon [ Vest-Agder idrettskrets
I il i 1 [ Bilder

(5 Blokker

__ Opprettelse av idrettslag

[ Dokumenter

[ vestfold idrettskrets
Vest-Agder Idrettskrets Telefon: +47 41 96 00 20

Bespksadresse: E-post:
Idrettens Hus

Henrik Wergelandsgate 4

4612 Kristiansand

a kontakt med idrettskretsen

B 3. Pa stiftelsesmotet
Bl 4. Soke medlemskap i NIF

B 5. Lagets navn og valg av styre
B 6. protokoll
B 7. seknad om opptak

1. Du ma fgrst ha laget en blokk for & kunne legge den til pa siden din. Fremgangsmate finnes
under punkt 6.0.

2. Finn mappen med blokken du skal legge ut.

3. Klikk pa blokken og dra den over pa det midterste blokk-omradet av siden dersom du
gnsker at blokken skal kunne ekspanderes. @nsker du at innholdet i blokken skal vaere
ekspandert til hele tiden, legger du blokken i det gverste blokk-omradet.

4. Blokken vil da legges til pa siden, og vise hele innholdet sitt. Innholdet vil ikke vises slik nar
leseren gar inn pa siden. Da ma leseren klikke pa gnsket blokk for a lese innholdet.

5. Legg til flere blokker under hverandre dersom du gnsker det.

6. Klikk pa «Publisere?» oppe i hgyre hjgrne for a lagre siden igjen. Da vises innholdet pa den
faktiske hjemmesiden.

7. Klikk deretter pa «Vise pa nettsted» for a se hvordan siden vil se ut for leserne. Du vil da se
at blokkene har «lukket seg», og du ma klikke pa dem for a se innholdet.

14



7.0 Bytte av forsideknappene.

B+ [e]|<](ea]

Hjem

°
BARNEIDRETT FUNKSJONSHEMMEDE

Klikk pa liste-ikonet oppe til hgyre.
2. Velg «innhold»-fanen.

3. Menyene ligger under «Innholdsomrade:
Navigasjon».

LILLEHAMMER 2016

B+ e @ e

Vest-Agder idretiskrets

LOV OG BESTEMMELSER

Alternativer

5

'+ e@ ca
;

Q Vest-Agder idrettskrets

Akershus Idrettskrets

@ Vest-Agder idrattskr., =

ettskrotsen

W  Publisere?

15




4. Velg siden i vesntre meny som du gnsker at skal ligge som en av de fire boksene.

Dra siden over i det grgnne feltet.

6. Du kan selv bestemme rekkefglgen pa menyen. Den gverste siden kommer lengst til venstre
osV.

7. For afjerne en av sidene, klikk pa liste-ikonet som kommer fram nar du holder musepekeren
over siden. Velg «Fjern».

8. For a publisere endringene pa nettsiden, klikk pa «Publisere?» oppe til hgyre.

4

CIRREIE B (+)[e]x(ca)

9. G‘a Inn pa de([]) Idrettskretser » Vest-Agder idrettskrets Idrettskretser » Vest-Agder idrettskrets
siden(e) du nd harlagt ||k KIA
inn som en av de 4 Snarveitype er satt til Snarvei til en si veitype er satt til Snarvei til en side i EPiServer CP
menyene.
. o s . Navn Navn KIA
10. Klikk pa liste-ikonet KIA
Oppe I h¢yre hjqune- Mavn i URL-adresse kia Endre NExm f ATt kia Endre
11 Huk Vekk det blé feltet 3 Enkel adresse Endre
o : X Enkel adresse Endre
« », is i igasj
'VI.S i nawgaSJo'n Da Vie ! navigasion Vis i navigasjon |
vil ikke lenger siden

H H Metadata Innhold Innstillinger
vises i den gverste Inhold  Innstillinger —

hvite menyen pa

forsiden.
12. Husk a laste opp et side-ikon, slik at boksen pa forsiden far et bilde. Se pkt. 5.0.
13. Klikk pa «Publisere?» for & lagre endringene pa nettsiden.

14. Ga inn pa den siden som skal bli forsideknapp. Her ma du legge inn en blokk for at
undersidene skal kunne listes opp.

15. Velg det gverste blokk-omradet og velg «opprett en ny blokk»

16. Legg inn «Nyhetsliste blokk»

B +/[e|@]ka)

Idrettskretser ) Vest-Agder idrettskrets R e n | (=

['iOM IDRETTSKRETSEN —
A -

OMIDRETTSKRETSEN  IDRETTSLAG  TILSKUDD IDRETTSRAD ~ BARN UNGDOM FUNKSJONSHEMMEDE

Hjem / OM IDRETTSKRETSEN

OM IDRETTSKRETSEN

[Oslo idrettskrets] E-
post abonnement

“ NB! Skal brukes bare p3 Oslo
MikasaBlock Kalenderutlisting block
Ingen beskrivelse tilgjengelig Kalenderutlisting, vises kun
fremtidige hendelser, sortere
etter starttidspunkt

Nyhetsliste blokk
utlisting for nyhetsarkivet

idrettskrets

Du kan slippe innhold her, eller opprett en ny
blokk

Du kan slippe innhold her, eller opprett en ny blokk

Du kan slippe innhold her, eller gpprett en ny
blokk

17. Fyll inn navn pa blokken, listeroot siden «om idrettskretsen» i dette tilfellet), og maks antall.
Publiseringsdato og «inkluder beskrivelse» er ikke ngdvendig. Sett «Maks antall» til 20, sa er
du sikker pa at alle undersidene vises.

18. Klikk «Opprett» i hgyre hjgrne.
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- Bk
Ny blokk: Nyhetsliste blokk

Mavn | Om idrettskretsen |

Pakrevede egenskaper

Liste root | OM IDRETTSKRETS... 0| D

Flere egenskaper

Kategori

Legg til én eller flere .
kategorier

Overskrift til liste | |

Inkluder =
publiseringsdato

Inkluder beskrivelse  []

Maks antall | 20 ‘ - |

19. N3 har listen med undersidene kommet inn. Husk a publisere pa nytt, slik at siden blir
oppdatert.

| @) Ea)
Idrettskretser » Vest-Agder idrettskrets ) D
[{OMIDRETTSKRETSEN

Autolagret 13:56 Al Sist endret av deg,
MENT 7 O TDRET TSRRE TSETY for 6 sekunder siden.

5

OM IDRETTSKRET

Sist publisert av
Deg, i dag 13:56
Vise pd nettsted

® skjemalegg publisering

v Klar for publisering

4) Gjenopprett til publisert

Lov for Vest-Agder idrettskrets

Om idrettskretsen

Fakta om Vest-Agder idretten

Styreprotokoller 2014-2016

17




8.0 Bytte forsidebilde.

&

FUNKSJONSHEMMEDE

0

BARNEIDRETT

%

LILLEHAMMER 2016

§

LOV OG BESTEMMELSER

B+ (e Tl

Hjem

NORGES
IDRETTSFORBUND

R

OM NIF

TEMASIDER KLUBBGUIDEN SERFOREBUND IDRETTSKRETSER

S¢rg for at du er pa nettsidens Forside.
Klikk pa liste-ikonet gverst i hgyre hjgrne.

Velg «Innhold»-fanen.

Klikk pa krysset i «Bilde»-ruten.

Klikk pa «...» for a velge et nytt bilde. NB: Husk at
bildet ma vaere lastet opp i en mappe under
«Medie»-menyen. Dette ma gjgres fgr du kan laste
inn bildet pa forsiden.

Klikk pa «Publisere» gverst i hgyre hjgrne.

For a forhandvise siden, klikk pa «Vise pa nettsted» i
samme meny som du publiserte bildet.

NB: Det er lurt a velge et smalt bilde, da bildet legges inn
fra bunnen og opp. Dvs. at hvis du har et hgyt bilde, vil
det gverste innholdet pa bildet bli kuttet bort. Dette er
ikke noe vi kan overstyre, men programmet som selv
bestemmer.

E

Alternativer

IDRETTSRAD ENGLISH

:

J

18



9.0 Arkivere utdaterte artikler.

1. Velg den aktuelle siden som skal ha B+ (o @k = ]
begrenset publiseringstid. imeapveng

2. Klikk pa liste-ikonet oppe til hgyre. T,

3. Klikk pa «Verktgy». P

4. Velg «Handter utlgp og arkivering».

5. Legginn utlgpsdato og klokkeslett. T

6. Velg mappen som siden skal lagres i nar tidspunktet for Bimedrd gt
utlgp inntreffer.

7. Klikk «Lagre». C Qu

8. Klikk «Publisere?» for a lagre endringene pa siden. =

Avbryt

10.0 Hvordan forandre sprak pa profilen din.

1—[]

AAA Kontakt English

IDRETTSRAD UNGDOM FUNKSJONSHEMMEDE KIA

[

B o For alle nettstecs
] Akershus ik Heidi
i Bilder FELLES
] Blokker Kalle
L Buskerud idrettskrets
. Finnmark idrettskrets
i Geirs block

L Geirs mediemappe

nnnnn

Klikk pa pilen i nedtrekksmenyen.

Velg «Visningsalternativer»-fanen.

Sett «Personlig sprak» til «Norsk».

Klikk «Lagre» nede i hgyre hjgrne.

For G komme tilbake til redigeringsmodus: Klikk pa «CMS
«Rediger».

ok wWwNE

Klikk pd brukernavnet ditt gverst til hgyre. Klikk pa «Mine innstillinger».

» oppe til venstre -> deretter
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11.0 Hvordan bytte passord

1. Klikk pa «Mine innstillinger i nedtrekksmenyen»

EPISERVER @ 7 L ann-kristineide Q
|

== (s
B | 000 2V =
| I3 Aust-Agder idr|

Mine innstillinger
—

2. Kryss av for «Endre passord» og gj@r Mine innstillinger
deretter endringene i feltene over.

J Brukerinformasjon ” Visningsalternativer ” User Settings

Brukernavn ann-kristin.eide
Passord
Eekreft passord

«| Endre passord

E-postadresse annkristin.eide®idrettsforbundet.no

12.0 Hvordan fa din egen idrettskrets som startside etter innlogging

hovedmappe.

1. Logg deginn pa vanlig mate i EPiISERVER.
2. Klikk pa hovedmappen til din idrettskrets.
3. Navil du se i URL-feltet at det har kommet et tresifret tall helt bakerst. Dette er ID’en som
beskriver din kretsside.
4. Kopier hele URL-adressen og lag en snarvei/bokmerke av denne i din nettleser.
Hvordan du lager bokmerker avhenger av type nettleser (Chrome, Internet Explorer,
FireFox, Safari osv.).
5. Nar du da dpner denne snarveien og logger deg pa, vil du kommer direkte til kretsens

Nettsted Oppgaver

Q

[ Mere og Romsdal idrettskr...
[ Nordland Idrettskrets

[ Mord-Trendelag Idrettskrets
[ oppland Idrettskrets

[™ Oslo Idrettskrets

[ Rogaland Idrettskrets

[™ Sogn og Fjordane Idrettskr...
[ ser-Trondelag idrettskrets
[™ Telemark Idrettskrets

[ Troms idrettskrets

B[ Vest-Agder idrettskrets
[ OM IDRETTSKRETSEN

€& C & https;//www.idrettsforbundet.no/EPiServer/CMS/#context=epi.cms.contentdata:///845

Idrettskretser
[ Vest-Agder idrettskrets

Alternativer -~ | |i=

NORGES
DRETTSFORBUND
Vest-Agder idrettskrets

Ty

OM IDRETTSKRETSEN  IDRETTSLAG ~ TILSKUDD  IDRETTSRAD BARN  UNGDOM

Tilbake til Norges
Idrettsforbund =>>

FUNKSJONSHEMMEDE
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12.0 Hvordan legge inn Twitter-konto pa forsiden

1. Foralegge inn en Twitter-konto, gar man inn pa forsiden og klikker pa liste-ikonet gverst i
hgyre hjgrne.

2. Gatil fanen «Sosial media».

3. Her ma dulegge inn «TwitterURL», « TwitterWidgetID» og «TwitterTweetsByText». Denne
informasjonen finnes enten pa din Twitterkonto (se 12.1) eller under NIF sin side i
EPiSERVER (se 12.2)

Idrettskretser Alternativer - E]
[ Vest-Agder idrettskrets

DB Vest-Agder idrettskrets syl Alle pandrer
) ) sprak en, no
Mavn i URL-adresse vest-agder-idrettskrets Endre
ID, type 845, Startside for Idrettskrets
Enkel adresse vest-agder Endre

Verktgy -~
Vis i navigasjon l—YJ
4 Innhold Innstillinger Logo Kontakt Boksinnstillinger Rammeverk ME

FacebookUrl

| https://www.faceb... 0| D

YoutubeUrl | | D

Vis Facebook Like-
boks p3 alle nyheter

TwitterUrl | https: //twitter.com... 0|u

TwitterWidgetld | 280963933064544256 |

TwitterTweetsByText |Tweets av @idrett |

FlickrUrl | | D

12.1 Hvordan legge til egen Twitter-konto

1. Logg deginn pa din Twitterkonto.
2. Klikk pa «Innstillinger» -> «Skjermelementer»
3. Velg «Rediger» pa knappen «Tweets «fra din idrettskrets»@...»
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OLYMPIATOPPEN Skjermelementer Opprett nytt
Ser Opprett og administrer skjermelementer
— W I I

e Tweets fra OLT Ser (@0LTsor)
elels) OLT Ser

@OLTsor

Konto

Sikkerhet og personvern
Passord

Kredittkort og leveringsadresse
Ordrehistorikk

Mobil

E-postvarsler

Nettvarsler

Finn venner

Skjulte kontoer

Blokkerte kontoer

VOV OV VY VY VY VY Y Y vy oy

Design

Skjermelementer >

4. Kopier den gverste setningen i den lille boksen nede pa siden.

5. Limdeninnien word-ark/ eller i google. Man kan ikke kopierer bare en del av tekstlinjen,
sa derfor ma man lime linjen inn et annet sted for a fa tak i det man er ute etter.

6. |tekstlinjen finner du «data-widget-id» - dette nummeret kopierer du og limer inn i
«TwitterWidgetID»-feltet pa nettsiden i EPiSERVER.

7. Paslutten av tekstlinjen finner du ogsa «Tweets av @..». Denne kopierer du inn i feltet
«TwitterTweetsByText».

o o

9. «TwitterURL» er det samme som link til din Twitter-konto. Denne finner du ved a ga pa
forsiden til Twitterkontoen din.

F Sor (@OLTsor) | Twit: X \'—3

c {@ Twitter, Inc. [US]| https://twitter.com/oltsor

Sek pa Twitter Q  Harduen konto? Logg inn~

OLYMPIATOPPEN

Sor
... H

Ser
N ——

() TWEETS ~ FOLGER  FOLGERE
4 42 12 *2 Folg

OLT Sor Tweels: “Tweetsiogisvar Er du ikke pa Twitter??
@OLTsor OLT Ser Retweetet R a fa din egen
Idrettsforbundet (idrett - 18 mar personli el

10. Nar du har lagt inn dette, publiserer du oppdateringene slik som du gjgr nar du har gjort
andre endringer.
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12.2 Hvordan legge inn NIF sin Twitterkonto pa egen kretsside

1.

ukwnN

Se pkt. 12.0 i brukermanualen.

Apne en ny fane i nettleseren.

Gjgr samme prosedyre som pkt. 12.0, men denne gangen apner du NIF sin forside.
Kopier feltene fra NIF sin side over til din egen kretsside.

Husk a publisere siden igjen nar du er ferdig med a gjgre endringer.
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