Hvordan hente ut klubbenes e-post
adresser fra SportsAdmin?

Neermer det seg arsmgte og innkallingen skal sendes ut? Kanskje er det annen informasjon som ma
ut fra idrettsradet til idrettslagene? Under vil det bli gitt en innfgring i hvordan dere henter ut e-

postadressene til klubbene:

1.

Logginni
SportsAdmin
Pass pa at du har
«idrettsradshatte

W Handlekurv o <

Startsiden

Mine innstillinger

Endre brukernavn

Snarveier

Til lokale aktivitetsmidler

Organisasjon < Endre passord Mine distribusjonslister
n» pé deg 2 pereon . Vedlikehold mine opplysninger i Min idrett Til Midsund Idrettsrad (er ikke opprettet)
.
3. Trykkpa 3
distribusjon. | e S
4. Trykk deretterpa | o el .

knappen som

Midsund Idrettsrad (er

dukker opp ikke opprettet) < 2
A Vegard Agledal Rangsaeter
«Mine
. . . . Logg ut
distribusjonslister
»
- istribuss
5. Dersomduikke | 2N o
Beskrivelse. F:-lu-.— listy d ikke lagret. Dnsker du & bevare denne distribusjonslisten for senere bruk, m den lagres

har laget liste
tidligere blir du
mgtt med
felgende.

6. For alage ny liste
trykk pa «opprett
ny»

Sokekriterier = Sokekriterier | Vis/endre sok

fter Generelt
B

Distribusjonsliste

Listen viser alle distribusjonslister du selv har opprettet, &

Det finnes tre typ

Du kan kun &

Beskrivelse Eier

Vi vil nd dele forklaringen opp i om du enten vil sgke pa organisasjon (klubb) eller person.

Klubb:

7. ldetnye
skjermbildet
trykker du pa e
nedtrekkslista og Velg type distribusjonsliste ‘ W .E,,
velger
«organisasjon».

8. Trykk deretter pa
«play» symbolet.

Mid
Der

Sokekriterier || Vis/endre sek



https://sa.nif.no/

9. |feltet «Org.type»
velger du den type
org. Du vil na f.eks.
klubb, gren osv.

Ming lister  Generelt ~ Sokekiterier
BE .8

Visfendre sok

Organisasjon
H

14 organisasjoner sam er Underliggende eieren av sake

Gk kekri

Velger du klubb far | eemesee o ,
du hovedklubben . ) e — zi
velger du gren far i _
du hver enkelt
gren i hver klubb.
10. Trykk deretter pa
symbolet gverst til
hogyre. .
11. N& skal du ha fatt | [<f
ut en liste med Hgrakere o
Listen nedenfc . il Microsaft Excel.

kontaktinformasjo
n basert pa de
kriteriene du
valgte. Trykker du
pa excel symbolet

(i-g) far du listen
ut i excel.

12. Trykker du pa
lagre symbolet vil
du enkelt finne
listen (oppdatert)
neste gang du er
inne i «mine
distribusjonslister.

For & slette elementer ra isten, marker
Organisasjon

24

antall viste resultater: 2

B Organisasjonsnavn Postadresse

Postnr, Poststed (Land)

Dyiderklubben yatykk

Vidsund Iiettslag

Personer
7. ldet nye Mineliser  Generelt Sabekterier  Vifendre sk
skjermbildet U

trykker du pa

Velg type distribusjonsliste

] iﬂ

nedtrekkslista og g s P 9
Velger Dersg sker 4 lage et Kombisak, enom & merke flere sak fr2 Ming ster.
«organisasjon» et |7
8. Trykk deretter pa
«play» symbolet.
9. For afa utliste e ey e e
over personerer | = s
det viktig at du FURKSIOn s —_— ‘e

definerer hvilke
personer du vil
na. Derfor ma du
legge til
funksjonen pa de
du vil na. Trykk pa
legg til funksjon.

e

Tilknyttet org

Her je 1 dine orgsak for & presisere hvilke arganisasjoner funksjonskriter

ibusjonslistenavn

Type




10. Du far na opp et |
nytt vindu. Sgk pa -
R Sgk etter funksjonstype
den funksjonen 13
du V|| ha med. Nawvn: leder Gyldig: ¥
° . NF.: Lisensiert type:
11. Trykk pa legg til cun cgne: 10
12 Vinduet vl S
. : 8
nullstilles og du
. Sokeresultater (antaliiviste resultater: 8)
kan legge til flere
funksjoner. 11 Leder w1 ne 3 nei
13 Nér‘ du har' Iagt t|| |52  Leder antidoping 320 Nei Ja Nei
de funkSJonene e Leder Barn og Ungdomsavdeling 327 Nei Ja Nei
= Leder Sen.avd 411 Nei Ja MNei
du ¢nSker trykker e Leder Ungdomsavdeling 014 Nei Ja Nei
du pé «|Ukk» e Leder/Herreavd. 441 Mei Ja Nei
= Leder/Kvinneavd. 421 Nei Ja MNei
= Leder/Ungdomsavd. 431 Nei Ja Nei
14. Trykk deretter pa | [t i I I
. 5] [}
symbolet oppe til | « <[l
hgyre for a fa
frem listene. | = === -
dette tilfellet var - x
jeg frem alle - .
tillitsvalgte i Tikyttet org
. Her kan du legge 1 dine orgsak for § prasisers huilke organisasjaner funksjonskrtenens skal Inkluders.
klubbene i
Midsund.
15. Naskal du ha fatt | ... e s e
ut en liste med TEe
kontaktinformasj |18 15 e e .
on basert pé de For 4 slette elementer fra listen, marb m, velger & “Legg ti", Endringene du gjor kan du finne igjen og redigere un et
Person
kriteriene du by
valgte. Trykker du -
pa excel symbolet *
X
(@) far du listen x
R
ut i excel. .
16. Trykker du pa :
X

lagre symbolet vil
du enkelt finne
listen (oppdatert)
neste gang du er
inne i «mine

distribusjonslister.




