
Hvordan legge inn nye dokumenter i 
SportsAdmin 

Er årsmøtet ferdig og protokoll skal lastes opp i SportsAdmin? Kanskje er det andre dokumenter som 

bør lastes opp? Uansett er dette måten å gå frem på: 

1. Logg inn i 
SportsAdmin 

2. Pass på at du har 
«idrettsrådshatten
» på deg. 

3. Trykk på «Til xx 
idrettsråd» 
 

 
4. Trykk på 

«dokumenter» 
5. Når skjermen 

endrer seg trykker 
du på knappen 
«Endre 
dokumenter». 

6. Deretter trykker 
du på «legg til fil» 
 

 
7. Trykk på «velg fil» 

og finn filen du 
ønsker å laste opp 
(den finner du via 
det nye vinduet 
som åpner seg). 

8. Så velger du 
hvilken filtype det 
er du laster opp. 
F.eks. protokoll. 

9. Trykk på lagre.  
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https://sa.nif.no/

